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Auchan adomany atvételi folyamat
Informaciok és folyamatleiras a résztvevd szervezeteknek
Utoljara modositva: 2025.03.03.

Az Elelmiszerbank az Auchan aruhazakkal kézésen miikddtetett programjaban el nem adott
élelmiszereket és nem élelmiszer termékeket ment meg a megsemmisitéstél. A program
keretében partnerszervezeteink az aruhazaktél naponta atvett termékeket raszoruldknak
osztjak ki.

Az adomanyok elszallitdsa a Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet (Elelmiszerbank) neve alatt
torténik.

Termékkor:
o pékaru (amit el6z6 este nem adott el a bolt)
o zOldség-gyuimdlcs (zgy)
e vegyes élelmiszer_hiitetlen (bizonyos kozeli lejaratu tartds élelmiszerek, szarazaru)
o vegyes élelmiszer_htétt (minéségmegdbrzési vagy fogyaszthatdsagi idejd tej-, sajt- és
csemege onkiszolgal6 hiitott termék is adomanyozhaté)
¢ Vegyes non-food termékek (kozmetika- vegyi aru, haztartasi cikkek, stb.)

Feladatok:

1. Telefonalas indulas elétt

Az atvételi napokon reggel telefonalni kell az aruhaznak és meg kell kérdezni, hogy aznap
lehet-e menni adomanyért. Ha a tapasztalat szerint minden nap van adomany, ez a lépés
elhagyhato.

2. Atvétel
Az adomanyt reggel lehet atvenni. A pontos atvételi idépontot az inditd megbeszélésen
egyeztetjilk a bolttal. Atvétel a szervezettel megegyezett atvételi napokon, kivéve
Unnepnapokon és az linnepnapokat kévet6 elsé munkanapokon.
Teendok:
e az atvevd szervezet munkatarsa hozza magaval:
o Elelmiszerbank szamozott pecsétjét
o szallitélevél tombot
o csere rekeszt (tisztan), ha el6z8 alkalommal kaptatok tébbutas rekeszt
o muanyag zsakot (amennyiben Uj adag szukséges)
o atvétel helye: hatul, az aruhaz mogott, a teherkapun belépve az egyik rampanal,
e az atadott élelmiszer 6ssztdmegének lemérése mérlegen. Kulon-kulon kell lemérni (1)
a pékarut (kenyeret és lédig pékséget egyitt), (2) a zgy-t, (3) vegyes élelmiszer_h{tott,
(4) vegyes élelmiszer_hitetlen, (5) vegyes non-food termékek (Fontos, hogy
atvevoként ti is ellendrizzétek a mennyiséget, hiszen ennek a mennyiségnek a
kiosztasardl kell majd elszamolnotok!)
o aszallitdlevél kitoltése (Id. a mellékelt szallitolevél mintat)
Minden atvételkor egyetlen szallitolevelet kell késziteni, amin a kovetkezd sorok
szerepelnek:
o pékaru, 6sszes kg
z0Oldség és gyumolcs, Osszes kg
vegyes élelmiszer_h(itétt, 6sszes kg
vegyes élelmiszer_h(tetlen, 6sszes kg
vegyes non-food termékek, 6sszes kg
atvett rekeszek szama (az eldobhaté dobozokat, rekeszeket nem kell felirni)
o visszavitt rekeszek szama
Egyéb feltintetendé adatok:
o datum
o atvevd személy neve (nem kotelez)
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o a szdllitélevél mindharom példanyanak lepecsételése

o Auchan pecsétje (bal felll, az atadénal)

o Elelmiszerbank szamozott pecsétje (jobb feliil az atvevénél). Az adomanyt
kizarélag ezzel lehet atvenni. Az aru atvevéje hivatalosan az Elelmiszerbank.

o a szervezet sajat pecsétje (jobb alul)

o a szdllitélevel els6 (kék) peldanyat megkapja az Auchan munkatarsa

e a peékaru atvétele tiszta, élelmiszer tarolasara alkalmas nejlon zsakban/rekeszben (az
aruhazat arra kérjlik, hogy a sos és édes lédig pékarut kulon-kiilén zsakba tegye, hogy
a sbs és édes egymassal ne keveredjen),

e zgy atvétele rekeszekben: atvételkor az atvevd szervezet kollegaja rekeszenkeént
szemrevételezi a felajanlott termékeket. Ha lattok olyan rekeszt, aminek a nagy részét
nem tudjatok kiosztani (vagyis munkatarsatok véleménye szerint fogyasztasra nem
alkalmas), akkor visszautasitja annak a rekesznek az atvételét. Az atvett termékek
darabonkénti valogatasa a ti telephelyeteken (tehat nem az aruhazban) torténik.

o Hiitést igénylé termékek adomanyozasanak feltételei

o mindéségmegbrzesi vagy fogyaszthatosagi ideji tej-, sajt- és csemege hitott
termékek

aznap lejaré termék nem adhato at - a lejarat id6 el6tt + 1 nappal

adomanyozhatoé

sérilt csomagolasu termék nem adhato at

a termék hiitési lanca nem szakadhat meg

hitott termékek: 0-4 °C, daralt husok: 0-2 °C hémérsékleten tarolva

hiatédobozt, jégakkut, hémérét az ellenérzéshez az atvevd szervezet biztositja

a termék csak akkor vehetd at, ha a biztositani tudjatok az elvart hémérsékletet

hités autéval, melynek raktere 0-4 °C, daralt husok elszallitasakor: 0-2 °C

vagy Thermoladaval, melyet jégakkuval lattok el

O

O O O O O O O

A szallitétémbrdl:
o Kérjuk, hogy az adott szallitotombdot csak az Auchan aru atvételre hasznaljatok.
o Kérjik, hogy egyszerre egyetlen szallitotombdt hasznaéljatok (ne legyen tdbb
parhuzamosan).
e Harompéldanyos szallitétombdt hasznaljatok.
o Az els6 (kék) példanyt kapja az Auchan (az elszallitaskor kell kitépni és ott
hagyni).
o A masodik (piros) példany az Elelmiszerbanké.
o A harmadik példany (fekete) a tiétek — ezt nem kell kitépni a tdombbél, a tdémb
betelte utan archivaljatok. Kérjuk, 8 évig 6érizzétek meg, legyen el6kereshetd!
o Kérjuk, ugyeljetek, hogy mindharom példanyon szerepeljenek a pecsétek (az
auchanos, az élelmiszerbankos, valamint a lap aljan a Ti pecsétetek).
Kérjik, tgyeljetek ra, hogy a harmadik (fekete) példanyok is olvashatdak legyenek.
o Ha a szdllitélevélben olyan rontas térténik, ami nem javithatd, akkor az egész lapot at
kell huzni, ,RONTOTT” feliratot rairni. Ez esetben mind a kék, mind a piros, mind a
fekete példanynak a tdmbben kell maradnia.

3. Adomanyok kiosztasa, nyilvantartas

e Az élelmiszer adomanyt az atvétel napjan ki kell osztani. A non-food termékeket nem
kell azonnal kiosztani, de az atvételt kbvetd 15. nap a végsé hataridé az osztasara.

o Lejart fogyaszthatésagi idejld terméket tilos kiosztani, ezt le kell selejtezni.
Némely mindség megodrzési idével rendelkezd termék a Nébih ajanlasa alapjan a
lejaratot kdvetd bizonyos id6szakon belll még fogyaszthatd. Ezért ezeket a termékeket
a lejarati id6n tul is atvehetitek az aruhaztol és kioszthatjatok a raszoruldk részére, a
Nébih ajanlasban meghatarozott idétartamon beltl. A Nébih ajanlasa a honlapunkon
elérheté:
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
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NEBIH utmutaté: Minéségmegdrzési idével rendelkezé termékek lejarati idé utani
fogyaszthatésagardl
o Az adomanyok kiosztasanak dokumentalasa az Adomanykiosztasi adatlapon torténik.
(Kitoltott mintak a mellékletben.) Az adomany kiosztasat az ‘aruhazi (pékaru és zgy egy
oszlopban, vegyes a masodik és non-food a harmadik oszlopban)’ oszlopban kell
vezetni:

o Maganszemélyeknek osztaskor: X-szel jeldlve, hogy aznap ki vett at az adott
adomanybdl. Az aznapi utolsé adatlapon, az adatlap aljan lévé ‘Kiadoftt
mennyiség (ezen a napon) ésszesen’ rubrikaba kell beirni, hogy aznap hany kg
kerilt kiosztasra dsszesen.

o Bentlakasos vagy hajléktalanellaté intézményben vald osztaskor: beirva az
adott napi 6sszesen sulyt, kg-ban.

e Az Adomanykiosztasi adatlap és kapcsoléddo dokumentumok letdlthet6k a
honlapunkrél:
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Elelmiszeradomany kiosztasi és elszamolasi utmutaté
Adomanykiosztasi adatlap

4. Jelentések, elszamolasok az Elelmiszerbank felé

e Kérjik, a szallitélevelek alapjan folyamatosan téltsétek adatokat az Elelmiszerbank
internetes portaljan (részletek a honlapunkon talalhaté: Elelmiszerbank internetes
portalja, oktato videdk ami elérhet itt:
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

o Kérjuk, legkésébb hétfénként 14 6raig rogzitsétek a rendszerben az el6z6 heti
elszallitasokat.

o Az el6z6 havi szallitolevelek masodik példanyait és az adomany-kiosztasi adatlapok
eredeti példanyait minden hénap 5-éig kell postara adni az Elelmiszerbank 1172
Budapest, Lokator utca 3. cimére

o Az Adomanykiosztasi adatlapokbdl és a szallitélevelekbdl tartsatok meg magatoknak
egy masolati vagy scannelt példanyt.

A szallitélevelek, elszamolasok elmaradasa a tdmogatas megsziuntetését vonja maga utan.
Az Elelmiszerbank az élelmiszerek szétosztasat esetenként a helyszinen is ellenérzi.

5. Egyéb teendék

o Az aruhaztél kapott miianyag rekeszek tisztitasa, tisztan tartasa.

o Tovabbi rekeszek bevonasa, amennyiben a kezdeti mennyiség nem elég.

e A pékaru elszallitdsa az altalatok biztositott mlanyag zsakban torténik. Ezt fogyas
esetén potolni kell, nagyobb adagot leadni az aruhaznak, kérni, hogy széljanak, ha fogy.
Ami fontos:

o azsak legyen akkora, hogy a sztenderd M30-as rekeszt lehessen vele bélelni
o javasolt méret: 100cm széles x 80cm magas, 20 mikron vastag
o hivatalosan legyen alkalmas élelmiszer tarolasara (vagyis HACCP sztenderd
szerinti)
Mi itt talaltunk legjobb aron ilyen zsakot: Meloin Pack Kft., 9400 Sopron, Baross ut 24.
99/313745, 30/9764970, pikpack@gmail.com, www.meloinpack.hu.

o Harompéldanyos szallitélevél tdmb vasarlasa, az aktualisan hasznalt témb betelte elétt,
id6ben.

e Amennyiben az aruhazban két (vagy tobb) atvevdé szervezet van, akkor miel6tt
elvallaljatok/lemondjatok az atvételt (betegség vagy vis maior miatt), el6tte
konzultaljatok a masik atvevd szervezettel, hogy 6k tudjak-e vallalni a kies6é napot.
Minden ilyen helyzetben el6szor a masik atvevd szervezettel egyeztessetek, és csak
UTANA kommunikaljatok az &ruhazzal.

o Kérjluk, az atvétellel kapcsolatos problémakat elészor az aruhazzal beszéljétek meg.
Ha igy nem oldodik meg, akkor mindenképp jelezzétek nekink!
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o Ha valtoztatni szeretnétek az atvételi napokon vagy jelentésebb valtoztatast kértek a
folyamattal, részvételetekkel kapcsolatban, kérjik, legalabb 30 nappal elére jelezzétek!

Mellékletben:
o Elszamolas minta: szallitélevél minta, Kiosztasi adatlap maganszemélyeknek minta,
Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézményeknek minta



MELLEKLET Auchan elszamolas minta

1. Szallitélevél minta
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2. Kiosztasi adatlap mag
Letdlthet6 ide kattintva:
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Adomanvykiosztasi adatlap (,adatlap” c. munkalap)
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3. Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézményeknek minta

Letolthet6 ide kattintva:

https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

Adomanykiosztasi adatlap (,bentlakasos” c. munkalap)
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Alidirdsommal eziton igazolom, hogy szervezetiink az ad
esetleges nem kel

A Kiosztisért felelos személy aldirasa, a szervezet peesétje

yként dtvett élelmi

eket azok lejiarati hatiridején beliil kiosztotta ill. felhasznilta, az

ter

Alta intéz yiink lakoi/iigy felei kirében.
CANA -~
ény 0/konyhavezetd aldirisa, az inté y pecsétje
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